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Budget Reallocation vs. Journal Entry

Did the expense charge
the appropriate chartfields in 

Web Reports?

Determine the appropriate chartfields 
for an expense

Is there sufficient budget to 
support the expense in the 
appropriate chartfields?

No further action required

Prepare and submit a 
Journal Entry Form to 

move the expense to the 
appropriate chartfields

No

Yes

No

Yes

Prepare and submit a 
Budget Reallocation Form 

to move budget to 
support the expense


